  ВНИМАНИЕ! Постарайтесь ответить подробно на все вопросы. 
На какую должность Вы претендуете в данный момент?________________________________________________

В перспективе?_____________________________

АНКЕТА  КАНДИДАТУ

1.Фамилия………………………………. имя……………………….. отчество………………………

2.Дата рождения…………………………Домашний адрес ……………………………………………

3.Телефоны для связи…………………………………………………………………………………….

4.Семейное положение…………………………дети(возраст)…………………………………………

5.Образование (подчернуть):  Среднее
Ср.спец.
Ср. техн.
Н\высш.
Высш.

	Наименование учебного заведения
	Год окончания
	Полученная специальность , 
	Стаж работы по  специальностям

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Дополнительное обучение (где, когда)………………………………………………………..…….

…………………………………………………………………………………………………………….

7. В какой степени владеете компьютером и оргтехникой (подчеркнуть):

в совершенстве

в режиме грамотного пользователя

не владею

8.Программа(ы):…………………………………………………………………………………………

9. Готовы ли Вы к дальнейшему повышению квалификации

ДА

НЕТ

10. Тематика обучения…………………………………………………………………………………..

11.Опыт трудовой деятельности за последние 5 лет (в соответствии с записями по  трудовой книжке):

	Дата приема/ Дата уволь-нения
	Наименование предприятия 
	Наименование должности
	Что входило в Ваши функции

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	


12.Занимаемая должность и место работы в настоящее время( если не работаете , то с какой даты):……………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………….

13.Какой опыт Вы приобрели в процессе трудовой деятельности…………………………………...

………………………………………………………………………………………………………….….

………………………………………………………………………………………………………….….

14.Что больше всего Вам нравится в работе?…………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

15.Какие Вы испытываете затруднения при работе: С подчиненными?:…………………………….

……………………………………………………………………...………………………………………

С вышестоящим руководителем ? ……………………………………………...………………………

……………………………………………………………………………………………………………..

18.Какие функции по данной должности по Вашему мнению являются основными?

…………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

19.Какую степень свободы Вы хотели бы иметь при решении поставленных  задач? (подчеркнуть)

РАБОТАТЬ ПОД КОНТРОЛЕМ

ЧАСТИЧНО

ПОЛНУЮ СВОБОДУ

20.Готовы ли Вы нести ответственность за принятие решений?   ДА
    НЕ  ВСЕГДА        НЕТ

21. Какое вознаграждение Вы хотели бы получать за свой труд?________________________

22. Какой работе отдаете предпочтение? (пронумеруйте по степени важности лично для Вас, самое важное 1 место, затем 2, 3, 4, 5, 6, 7)

А) заставляет развивать интеллектуальные способности _________

Б) позволяет действовать самостоятельно


__________

В) подразумевает высокую степень ответственности      __________

Г) требует творческого подхода



__________

Д) руководящей





__________

Е) с возможностями должностного роста


__________

Ж) любую, если оплата достаточно высока

__________

23.В чем Вы испытываете сегодня  наибольшую потребность? (пронумеруйте по степени важности лично для Вас, самое важное 1 место, затем 2, 3, 4, 5, 6, 7)

	Потребность
	Степень значимости

	Уверенность в завтрашнем дне
	

	Высокая заработная плата
	

	Необходимая обществу деятельность

	

	Взаимоотношения в коллективе
	

	Признание и уважение заслуг

	

	Саморазвитие
	

	Самореализация

	


24. Имеете ли Вы хронические заболевания?

ДА 

НЕТ
25.Какие  свои личные качества Вы считаете положительными? …………………………………

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

26.Какие свои личные качества Вы считаете отрицательными? …………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

27.Ваши личные увлечения……………………………………………………………………………

28.Дополнительные сведения о себе:…………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

29.Требования к будущей работе:………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………….

30.Отношение к командировкам………………………………………………………………………..

Против проверки достоверности сведений не возражаю.

Дата _________________________________ 
Подпись______________________________







